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УКРАЇНА
Дергачівська  районна  державна  адміністрація
Відділ освіти 

НАКАЗ

12.12.2012




  




       № 246
Про підготовку та проведення 

новорічних і різдвяних свят 

в  закладах  освіти  Дергачівського  району
Відповідно до розділу 4.2 плану роботи Департаменту науки і освіти на 2012 рік,плану відділу  освіти  та    з метою підготовки та проведення на належному рівні новорічних і різдвяних свят, виховання в молодого покоління поваги до народних звичаїв, обрядів та організації змістовного дозвілля учнів навчальних закладів області під час зимових канікул 2012/2013 навчального року
НАКАЗУЮ:

1. Провести новорічні і різдвяні свята для учнів (вихованців) загальноосвітніх т,дошкільних, позашкільних навчальних закладів,
                                                                                        З 19.12.2012 по 10.01.2013

2. Директору районного  Будинку  дитячої  та  юнацької  творчості  Однокозовій  Т.І.:
2.1. Забезпечити якісну підготовку та проведення   відкриття  районної  новорічної  ялинки  , новорічних і різдвяних свят.
                                                                                            З 19.12.2012 по 10.01.2013
2.2.  Підготувати  матеріали  для  проведення  параду  Сніговиків  та  участь  в  обласній виставці  «Замість  ялинки-гілка» 
                                                                                            З 19.12.2012 по 10.01.2013
3.Керівникам  навчальних  закладів: 
3.1.Забезпечити якісну підготовку та проведення   новорічних і різдвяних свят.

                                                                                            З 19.12.2012 по 10.01.2013
3.2. Забезпечити проведення святкових заходів для дітей, які потребують особливої соціальної уваги та підтримки, талановитих, обдарованих дітей, лідерів учнівського самоврядування. 
                                                                                         З 25.12.2012 по 10.01.2013  
3.3. Скласти графік чергування адміністрації, педагогічних працівників навчальних закладів під час проведення новорічних та різдвяних свят  та  подати  до  відділу  освіти.
                                                                                                До 22.12.2012
3.4. Надати графік проведення новорічних та різдвяних свят до відділу  освіти
та  дотримуватися  даних  строків .
                                                                                                 До 20.12.2012

3.5. Організувати проведення інструктажів для учасників навчально-виховного процесу з усіх питань безпеки життєдіяльності  та  дотримуватися  техніки  безпеки  під  час  проведення  заходів.
        До 22.12.2012 
3.6. Надати інформацію про підсумки проведення новорічних та різдвяних свят у  навчальних закладах до відділу освіти. 

                                                                                                   До 12.01.2013
4.Головному  спеціалісту  відділу  освіти  Скрипці  Н.В. :
4.1.Забезпечити якісну підготовку та проведення  урочистостей  з  нагоди 

підсумків  року . Нагородження   кращих  педагогів  та  учнів  району  згідно  районної  програми  розвитку  Гуманітарної  сфери.
                                                                                               27.12.2012

4.2.Підготувати   сценарій  даного  заходу  .  

                                                                                               До  15.12.2012  
4.3.Розподілити  обов»язки  працівників  відділу  освіти  під  час  проведення даного  заходу .Додаток  до  наказу .   

                                                                                               До  15.12.2012

5.Головному  бухгалтеру  відділу  освіти  Іванченко  Н.М.:
5.1.. Затвердити кошторис витрат на проведення новорічних та різдвяних свят ,урочистостей  з  нагоди  підсумків  року.
                                                                                                До  14.12.2012  року

5.2.Здійснити  фінансування  витрат.
                                                                                             З 25.12.2012 по 10.01.2013
6.Інженеру  з  охорони  праці  Данильченку  Ю.В.:
6.1.Здійснити  контроль  з  усіх  питань  безпеки  життєдіяльності  учасників  навчально-виховного  процесу під  час проведення новорічних та різдвяних свят ,урочистостей  з  нагоди  підсумків  року.

                                                                                             З 19.12.2012 по 10.01.2013
7. Контроль за виконанням даного наказу залишаю  за  собою. 
Начальник  відділу  освіти                      В.І.Сінюгіна

З  наказом  ознайомлені:                          Ю.В.Данильченко

                                                                       Н.М.Іванченко

                                                                       Т.І.Однокозова

                                                                        Н.В.Скрипка        
                                                                                          Додаток  до  наказу  








          відділу освіти РДА
                                                                                          12.12.2012 № 246                                      
Розподіл  обов»язків  серед  працівників  відділу  освіти  під  час  проведення  урочистостей  з  нагоди  підведення  підсумків  року
М.І.Живолуп-здійснення  загального  контролю  за  роботою  методистів  під  час  заходу,  відповідальна  за  покладання  квітів  до  пам»ятника  вчителю.
О.М.Шептуха-забезпечення  явки  педагогів  для  нагородження,реєстрація ,відповідальна  за  вручення  матеріальної  винагороди  педагогам

Т.А.Ковтун-підготовка  матеріалів  на  реєстрацію,реєстрація  керівників  закладів.

І.І.Місікова- підготовка  матеріалів  на  реєстрацію,реєстрація  учасників  заходу.

Т.В.Висоцька-передача  телефонограм  закладам  освіти.

Н.В.Скрипка-написання  сценарію  заходу,відповідальна  за  підготовку  ведучих,  хлопців  Дергачівської  гімназії  №3,концертної  програми,ведення  заходу,проведення  репетицій.
Д.С.Іваненко-виготовлення  запрошень  гостям,вітальних  листівок
Л.О.Щербаченко -забезпечення  явки  обдарованих  дітей,реєстрація, підготовка  нагородних  документів,відповідальна  за  вручення  матеріальної  винагороди  дітям

Т.І.Однокозова-забезпечення  музичного  супроводу  заходу,відповідальна  за  вихід  хлопців  у  мантіях, артистів;розміщення  артистів;підготовка  листів  до  відділу  культури.
Л.В.Поставнича, Федорченко  К.О.-розміщення  учасників  заходу  у  залі,запрошення  гостей

Господарча  група-Підготовка  зали  до  проведення  заходу(меблі, коврові  покриття,столи  для  президії,трибуна),організація  роботи  роздягальні.
Н.М.Іванченко-придбання  подарунків,підготовка  матеріальної  винагороди  та  документації  на  видачу .

Ю.В.Данильченко-забезпечення  медичного 

 обслуговування,енергопостачання,пожежної  безпеки(підготовка  листів)

В.В.Островний-фотографування,відеозйомка,запрошення  редакції  газети.
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